Guatemala, 29 ds septiembre del 2017
~  Informe No. 004-2017

Licenciado
MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARAUJO
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
.~ Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirfjo & usted con el propdsito de presentar mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en e! Contrato
No. 2060-2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 435-2017
coirespondiente al mes de septiembre del afio en curso, para el cobro de mis

y honorarios presento factura de Pequefio Contribuyente Serie “A” No. 0000086.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyar en la elaboracion de pedidos vy listados generales para las
diferentes actividades del Centro Cultural Miguel Angel Asturias;

2. Apoyar la gestion de solicitudes de vales asi como su liquidacion para las
diferentes actividades del Centro Cultural Miguel Ange! Asturias.

3. Apoyar en la conformacion de las pre-6rdenes de Compra del Centro
Cultural Miguel Angel Asturias;

4, Apoyar a la revision y realizacién de cotizaciones de materiales y
suministros requeridos por el personal del Centro Cuitural Miguel Angel
Asturias:

5. Otras actividades afines al contrato.

RESULTADOS OBTENIDOS

1. Se apoy6 en la realizacién de cotizaciones de las siguientes actividades del
Centro Cuitural Miguel Angel Asturias durante el mes de septiembre del afio
" @n curso.



° 25 procesos de alimentacién para eventos.

° 2 impresiones de lonas para el Desayuno informativo para medios de
Comunicacién.
° Playeras para el VI Encuentro con Efrain Recinos.

2. Se apoyd en la realizacion de solicitudes de compra de las siguientes

actividades del Centro Cultural Miguel Angel Asturias, durante el mes de

-~ septiembre del afio en curso.

° 25 procesos de alimentacién para evenios.

o 2 impresiones de lonas para el Desayuno informativo para medios de
Comunicacion

Se apoy6 en la elaboracién de listados de control y entrega en los 25

,/ procesos de alimentacion para eventos organizados por el Centro Cultural

Migue! Angel Asturias realizadas durante el mes de septiembre del afio en
Curso.

4. Se apoyd en la conformacion de expedi'entes para pago de las siguientes
.~ actividades del Centro Cultural Miguel Angel Asturias, durante el mes de

septiembre del afio en curso.

° 25 procesos de alimentacién para eventos.

e 2 impresiones de lonas para el Desayuno informativo para medios de
Comunicacion.

o Playeras para el VI Encuentro con Efrain Recinos.

Se apoyo en la conformacion de 5 expedientes por orden de compra (fase
de compromiso y devengado) al departamentc financiero del Centro
Cultural Miguel Angel Asturias, durante el mes de septiembre del ario en
CUurso.

Se apoyé en el andlisis de 4 expedientes de ipgresos corrientes al
departamento financiero del Centro Cultural Miguel Angel Asturias durante
el mes de septiembre del afio en curso.

Atentamente

ine Estela Sandoval Marquez

Vo. Bo.




